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ACUERDO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE CAMPECHE, POR EL QUE
EXPIDE EL REGLAMENTO PARA LA AFECTACION BAJA Y
DESTINO FINAL DE Los BIENES MUEBLES DEL MENCIONADO
couseto

LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
CAMPECHE, EN LA TERCERA SESION ORDINARIA CELEBRADA EL DIA 4
DE JULIO DE 2008, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE LE CONFIERE LA
chcléulmmﬂcmouoasumoscmcm,v

CONSIDERANDO:

PRIMEROQ.- La existencia de bienes muebles propiedad del Colegio de Bachilleres
del Estado de Campeche que por sus condiciones fisicas, sus
condiciones técnicas o por el simple transcurso del tiempo, ya no son
tiles o funcionales para el servicio al cual se encuentran destinados,
oqueresullanneﬁuentespmalaoperahwdaddelémaalwalse
encuentran asignados; Y -

SEGUNDO.-Que la nomatividad estatal que establece y regula el procedimiento
para ia afectacion, baja y destinc final de los bienes muebles que por
sus condiciones fisicas o0 condiciones técnicas ya no resulten de
utiidad para el servicio al cual se encuentran destinados, s6lo es
aplicable a las dependencias que conforman ia administracion piblica
mymnlamwrmmdmmos ha tenido a
bien expedir el eigiiente:

REGLAHENTOPARALAAFECTACION,MYTINO
FINAL DE LOS BIENES MUEBLES DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE CAMPECHE

" CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria
para todos los Centros Educativos y Unidades Administrativas que
conforman e Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:
Junta: La Junta Directiva del COBACH:
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COBACH: El Colegio de Bachilleres del Estado
de Campeche,

Comité: El Comité Dictaminador de Baja y
Destino Final de Bienes Muebles del
COBACH,;

Bienes Muebles: Todos los sefalados en el Catalogo de
Clases vigente en el COBACH cuyas
caracteristicas guarden similitud con la
definicion contenida en la legislacion
civil estatal en su texto vigente;

Centros Educativos: Los planteles y médulos del Colegio
' de Bachilieres del Estado de
Campeche;
Direccion General: El titular de la Direccion Generai dei
COBACH;
Direccién Administrativa: El titular dé la Direccion Administrativa
del COBACH: vy,

Unidades Administrativas:Las oficinas de los Directores de
Centros Educativos, Directores de
Areas, Coordinadores, Jefes de
Departamento y de Unidad contenidos
en el articulo 11 del Reglamento
interior del COBACH.

ARTICULO 3.- El objeto del presente Reglamentoes: . .

I. Establecer las nommas y procedimientos que deberan seguirse
para la afectacién, baja y destino final de todos los bienes

muebles que conforman el patrimonio del COBACH;

II. Detesminar de manera enunciativa, mas no limitativa, los
supuestos en los que deberan. aplicarse las disposiciones del
presente Reglamento;y

il.Fgar los procedimientos correspond:enm de acuerdo a las

=G clrwnstanesasquese presentenoomoenelwsodedesaa*res ;

whuwseeuubo
Dahdaﬂméndolo.mmuebln

ARﬂCULO4.-Losb|eneslmebles paralosefemsdelpmmeRegmemo se
L. Biumlmtmmemalu Loscmmdetadosoomomplementos‘
o medios: para el desarrollo de las actividades que realizan los
~Centros Educativos y Unidades Administrativas, siendo susceptibles
demgbmindmduafdadasunammlezayﬁnahdaddelsemao y
ii. Bienes de Consumo: Aguellos que por su uso en el
desarmolio de las actividades que realizan los Centros Educativos y
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Unidades administrativas, tienen un desgaste parcial o total, no
siendo susceptibles de ser inventariados individualmente.

CAPITULO TERCERO
Del Comité Dictaminador

ARTICULO 5.- El Comité sera el 6rgano responsable.de la aplicacion del presente
Reglamento y se integrara con:

l.  El Director General, como Presidente;

il. El Director Administrativo, como Secretario Técnico;

il. Los Jefes de los Departamentos de Asuntos Juridicos, de
Contabilidad, de Tesoreria y Control Presupuestal, y de Recursos
Materiales y Servicios, como vocales.

A las reuniones del Comité asistira como invitado, con voz pero sin
voto, el titular del Organo de Control Intemo del COBACH, como
representante de la Secretarfa de la Contraloria del Gobiemo del
Estado el cual asistira a todos los actos que se deriven del
procedimiento para la baja y destino final.

ARTICULO 6.- EI Comité sesionard ordinariamente cada fres meses y
extraordinariamente cuantas veces lo estime necesario su
Presidente. Para la validez de las sesiones del Comité se requerira
de la presencia de la mitad mas uno de sus integrantes, entre
quienes deberén estar siempre su Presidente y su Secretario
Técnico. Las decisiones que adopte el Comité seran vélidas si son
aprobadas por ia mayoria de los miembros del mismo, presentes en
ia respectiva sesion.

CAP{TULO CUARTO
Dohb*.doedﬁnyd-ﬁoﬁﬂd-hmm

ARTiCIH.OL-LosCaﬂmsMyhsmmm
considerar, por lo menos cada tres meses, los bisnes muebles que
por su estado fisico ¢ cusiidades ticnices ya no resulien Gliles
para el servicio al cual estéin destinados, haciéndolo por escrito de
conocimiento a fa Presidencia del Comité y al Jefe del
m«mmys«mm

Amium&-&-nodwdamnuunys«m
Generales detacts, a través de su dres de Inventarics, la
existencia de bienes muebles que se encuentren en los supuestos
del Articulo 10, en su caso deberd enviar a la presidencia del
Comité un oficio de solicitud de baja, anexando al mismo la
relacion de fodos y cada uno de los bienes que solicite dar de
baja.
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ARTICULO 9.- La relacion debera ser detallada respecto a fas caracteristicas y
especificaciones de todos y cada uno de los bienes muebles de
quesetraieparaladamemdudablendenhﬁwcoéndelosmlsmos

ARﬂCULOW.-SéIuproceduéhbapydebrmmaubndedeshmﬁnaldeunbsen
mueble en los siguientes supuestos: .
Il. Cuando el bien mueble, por sus condiciones fisicas o
condiciones técnicas, ya no resulte de utilidad para el servicio ai
cual se encuentra destinado o bien sean considerados como
inseguros; y
ii. Cuando el bien mueble de que se trate se hubiere extraviado,
robado, accidentado o destruido, previa integracion del expediente
individual del bien de que se trate, ademas del cumplimiento de
mmmmhdmmm

AR‘HCULO". E! Comité, con vista de la solicitud de baja y previa constatacion
ddeﬁdoﬂsmmmdedmbmmm
a emitir un dictamen de baja y destino final, debidamente fundado
demmabM&hmm

" Dicho Dvcunen, consistird en un documento expedido por el
‘mmyﬁﬁiﬁmm-mmam

deberé contener:

a) Unaexposuuéndenntwosdebodamentefundadaymoﬁvada

donde se enumere las causas de la baja del bien;

b) Las caracteristicas técnicas que describan el bien;

¢) Y el resultado del mencionado dictamen, donde se plasmara

su destino final

ARTiCULO12.-UnavezquelaJuntaD|rechvahayaaprobadolabaja
administrativa y destino final del bién mueble, conforme a o
establecido en el presente Reglamento, el Director Administrativo
IonohﬁmréporoﬁuoalJefedelDepaﬂmnmtodeRewrsos
Materiales .y Servicios, para que efectie las comrecciones
necesarias en el registro y control que corresponda, asi como al
Jefe del Departamento de Contabilidad para que elabore y registre
en los asientos contables y estados financieros la aplicacion del
prooedmnnbdebqaydxhnoﬁnaldebmnmeblesquese
haya determinado.

ARTICULO 13.- El Comité debera conservar en forma ordenada y sistematica la
documentacion relativa a la baja y destino final de bienes muebles
que se realicen conforme al presente Reglamento, el cual quedara
bajelamponsablﬁdadye!mguardadeiSeaetﬁﬁﬁTémm
integrando para tal efecto, un expediente por cada solicitud
realizada, el cual se conformara por:
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a) Oficio emitido por el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios de solicitud de baja, anexando al mismo la relacion del
bien o bienes que se solicite dar de baja, especificando las
caracteristicas técnicas del bien;

b) Dictamen de aprobacion emitido por la Junta Directiva donde
se da entrada a la peticion de baja del bien;

¢) Dictamen técnico de un experto donde especifique el estado
del bien mueble al que se pretenda dar de baja.

ARTICULO 14.- El Comité procedera a la aplnacuén del prowdlmlento de destino
final que se haya determinado por la Junta Directiva y que podra
consistir en:

I. Enajenacion onerosa o gratuita (donacion),
. Reasignacion; o
fil. Destruccion.

ARTICULO 15.- Las enajenaciones onerosas de bienes muebles, se efectuaran
mediante:
. Remate en subasta publica, de conformidad con lo establecido
en la legisiacion fiscal del Estado;
il. Pemmuta; o,
ll. Dacién en pago.
El Comité, a través del Secretario Técnico, hard del conocimiento
a la Junta Directiva, en la siguiente sesién ordinaria, las
enajenaciones onerosas que se hayan realizado en el trimestre.

CAPITULO QUINTO
De las Convocatorias

ARTICULO 16.- Las convocatorias para el remate, que podrin referirse a uno o
varios bienes, deberdn publicarse simultdneamente por dos veces,
en el lapso de diez dias hébiles, en el Periédico Oficial del Estado
y en uno de los diarios de mayor circufacion en IaEntidad.

El plazo méximo que debera mediar entre la fecha de expedicion

del respectivo avalio y la primera fecha de publicacion de la
convocatoria seré de veinte dias hébiles.

Procedera la actualizacién del avalto en el caso de que habiendo
transcurrido mas de seis meses, contados a partir de la fecha de
su expedicién, no se hubiere efectuado el respectivo remate o
adjudicacion.
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ARTICULO 17.- La publicacién. de las convocatorias a que se refiere el articulo
anterior sera obligacion del Comité y deberan contener como
minimo los siguientes datos: .
I. Nombre dei COBACH;
il. Bases que regiran la subasta ;
. Descripcion general, eanbdad y unidad de medida de los
bienes muebles que sean objeto de la subasta;
V.. Precio minimo de venta, de cada uno de los bienes:

V. Elphzoméxlmoenquedebaréserrehradoelblenobnenes
muebles por la persona o personas a quienes se les hubiere
adjudicado en la subasta;

VI. El sitio en el que se encuentren depositados los bienes
muebles;

VIl. Lugar, fecha limite y horarios para que los interesados se
inscriban en ia subasta;

Vil Lugar, fecha y horarios de celebracion del acto de
apertura de posturas;

- IX. Monto de la garantia que deberén otorgar los postores;

X. Los demas datos que el Comité considere pertinentes en
funcién de la naturaleza y caracteristica del bien o bienes de que
se trate; y

XI. El lugar, fecha y hora en que se emitira el falio de la subasta,
acto, que no debera celebrarse en un plazo mayor de diez dias
naturales contados a partir de la fecha de celebracion de las
aperturas de posturas. .

ARTICULO 18.- El precio base para el remate ser4 el que arroje el avakio que, por
- gestibn del Comité, practique un comredor pablico autorizado. La
postura legal serit aquella que cubra las dos terceras partes del

valor sefialado como base.

ARTICULO'IO El Comit, en la convocatoria, hard saber las sanciones que
o ,podﬁapbwonbsmosanmnesemmpianlasobkgaqona
~ derivadas de la adjudicacién del bien o bienes muebles de que se
trate, precisando los supuestos en los que se perderdn los
derechos que se hubieren adquirido con motivo de la adjudicacién.
La pérdida de los derechos conllevard también la pérdida del

. depésito a que se refiere el articulo 20,

mbmnn-&mmmmdemacmmammm

Gue garanticen su oferta y el cumplimiento de las obligaciones que
llegamnacomwporlaadpdmaénqueseleshaga

Lagamnﬂaeorsnnréenunwuﬁmdodedepbsmexpedtdoa
favor del COBACH, que necesariamente acompafiara al escrito de
poWra porelmportacormspondientealdnazpormntodelvalor
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asignado como base al bien o bienes por los cuales el postor se
interese.

Los certificados de depésito serdn devueltos a los postores una
vez fincado el remate, salvo aquellos certificados que
correspondan a los postores en cuyo favor se haya hecho el
fincamiento, ya que el Comité debera retenerios como garantia del
cumplimiento de las obligaciones del adjudicatario.

CAPITULO SEXTO
Del escrito de Postura

ARTICULO 21.- El escrito de postura debera contener los siguientes datos:
. Nombre, edad, nacionalidad, estado civil, profesion, oficio u g
ocupacion, y domicilio det postor. Si fuere una persona moral los 3
datospnnc:pal&sdesuactaoonshmuvaymodlﬁcaclonesala
misma, si las hubiere;

ll. El bien o los bienes por los cuales se interese el postor; y,

ll. La cantidad o cantidades que se ofrezcan, que no podra ser
inferior a las  asignadas como postura legal; lo que se dé de
cmtadoylosténnmosmquehayadepagameladlfemnqa en
Su caso.

ARﬂCULO,zz.-Todépetsonaquesaﬁsfagabsrequisﬂnsdelaeonvoeabria
 tendra derecho a presentar postura.

gt il sen AR

E! Comité tomando en cuenta las posturas recibidas, dentro de un ;
marco de equilibrio e imparcialidad, fincara el remate y otorgara.
losbnenesnunblasalapermopemonasquedemhalos
participantes ofrezcan Ilas mepres condiciones de pago en
beneﬁclodeICOBACH

El Comité podrd deciarar desierto el remate cuando no haya
postores o ninguno de eflos cumpla con los requisitos establecidos
en la convocatoria y en este Reglamento, quedando en aptitud de
convocar a una segunda almoneda, reduciendo en un 10 por
ciento el importe de la postura legal.

Si la segunda akmoneda también se declarase desierta el Comite
convocara a una tercera almoneda, reduciendo el precio base del
bien o bienes en un 20 por ciento.

Si la tercera aimoneda también se declarase desierta, el Comité
quedara faculfado para efectuar la enajenacion fuera de subasta
publica, en las condiciones que sean mas ventajosas para los
intereses patrimoniales del COBACH. Cuando los gastos de
aimacenaje o de conservacion del bien o bienes a subastarse
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resulten demasiado onerosos para el ‘COBACH, declarada
,Mhmmawwréenmﬂosmemde
subasta plblica.

'ARﬂCULozs.-EIComUdatodaabnandaquelleveacabo,levantaréacta
administrativa G snciada a efecto de dei tancia del
acto. El acta se firmaré por las personas que comparezcan en el
acto. La omision de firma por parte de los postores no invalidara el
contemdoyloseiednsdelacta

ARTICULO 24.- La enajenacion gratuita, o donacién, de bienes muebles del
- COBACH, sdélo tendré efecto a favor de instituciones educativas,
 culturales, odebeneﬂcendapubliwopnvada del Estado o de

sus Municipios. .

ARﬂCULOZS.—NItesdepmoederadichnharlabajadewahuierbienmueble
asignado a un Centro Educativo o Unidad Administrativa, si su
estado de conservacién no es ruinoso y permite su reparacion o
restauracion a un costo no gravoso para el COBACH, el Comité
avisara a los demés centros educativos o unidades administrativas
que cuenta con ese bien, proporciondndoles sus caracteristicas, a -
efecto de que si alguno de ellos se interesa se proceda a su
reasignacion o transferencia. El Centro Educativo o Unidad
Administrativa interesada tendrd el término de 15 dias habiles,
contadosaparﬁrdelvdiasigmemeenquerecibael’
commespondiente aviso, para solicitar al Comité la comespondiente

ARTICULO 26.- S6io se autorizara la destruccion de bienes muebles cuando:
i. Por su naturaleza o el estado fisico en que se encuentren
peligre, o se altere la salubridad, la seguridad o el ambients; y
. Se hayan agotado todas las instancias para la enajenacion,
donacion, permuta o dacion en pago previstas en este
Reglamento y no existiere persona interesada en adquiririos.

CAPITULO SEPTIMO
Delos Pmeodhniontos

ARTICULO 27.- El procedimiento para la baja y destino final de bienes muebles
cuando se encuentren en los supuestos descritos en ei articuio 10,
sera el siguiente: :

l. El Presidente del Comité al recibir una solicitud de baja, se lo
tumara al jefe del departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales, quenasuvezpmdaédetnmedlatoa
' recabar toda la informacién que considere necesariz para
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constatar el estado fisico que guarde el bien o bienes, y si fuere
~-factible su rehabilitacion, auncostonogmvosoparaelCOBACH

" dando cuenta de todo etio al Comité; -

IL. EICocmtéanalrélasohahndeWonménseﬁaladaenla

fraeuénantenoryprocederéaemnhrelamoaqueseraﬁereel

articulo 25; - ‘
o || R Transwmdoelplazoaquesewﬁeraduchonumml si ningin

Centro Educativo o Unidad Administrativa pidiese la transferencia

-del bien o bienes, el Comité procederé a emitir el correspondiente
dietamendebajaydesfmofmaly«ldsomehﬁulaapmbad&de
la Junta Directiva, por conducto del Director General;

V. Si la Junta Directiva aprobase el dictamen, el Comité de
mmed:atoprocedetaadarcumpliniemoalomandadoendid\o
dictamen.

Siporsuestadoﬁsicoelbbnnofuasesmcaptbledeser
reasignado a otro Centro educativo o Unidad Administrativa, ni de
ser enajenado, se procedera a su destruccion.

ARTICULO 28.- Cuando algin bien mueble se hubiere extraviado o fuere robado
se debera proceder de la siguiente manera:
I. Al momento de tener conocimiento del supuesto, el
responsable del Centro Educativo o Unidad Ad.ninistrativa a cuyo
resguardo esté el bien mueble, deberd elaborar un acta
circunstanciada, en la que consten y se pormmenorice la
desaparicion del mismo, y en caso de extravio, manifestar bajo
protesta de decir verdad, que fue efectuada la bGsqueda
exhaustiva del bien mueble, debiendo firmar dicha acta, ademas
del mencionado responsabile del bien, dos testigos de asistencia,
. debiendo tumar copia de la misma a! Comité; ‘
il. E! Comité, una vez recibida el acta, de inmediato por conducto
de su presidente procederd a formular la respectiva denuncia o
quereila ante ia autoridad ministerial competente para la incoacion
de la comespondiente averiguacion previa;
ifl. Si el bien extraviado o robado estuviese asegurado, el Comité
por conducto del Jefe del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios . procedera a gestionar la indemnizacion procedente ante
la institucién de seguros que comesponda; y
V. Hecho todo lo anterior, e Comité procederéd a emitir el
correspondiente dictamen de baja y lo someteré a la aprobacion
de la Junta Directiva.

Sera obligacion del Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos
dar atencibn y seguimiento a ilas denuncias o querellas
presentadas ante las autoridades competentes por ios supuestos
que se indican en el presenis Articuio, manteniendo debidamente
informado de su curso al Director General y a la Junta Directiva.

UE IO cc B N

L T T I PR
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ARTICULO 29.- Para los casos de bienes muebles destruidos de manera
accidental, se aplicara en lo conducente el procedimiento
sefialado en el Articulo 28.

ARTICULO 30.- Para los casos de enajenaciéon de bienes muebles por subasta
publica después de cumplir con lo establecido en los articulos16,

17 y 21 del presente Reglamento se deberd proceder de la
csinuientes manara:

iy eeiers 5

l. Autorizada la baja del bien mueble y determinada su
enajenacibn como destino final, el Director Administrativo
elaborard la convocatoria y la sometera a la aprobaciéon del
Comité,;

il. Aprobada la convocatoria se procedera a su publicacion;

ll. En el dia y hora sefialados en la convocatoria para la
inscripcion de postores, el responsable designado por el Comité
de entre sus miembros recibira de cada uno de ellos:

1. La documentacibn que acredite la personalidad juridica del
interesado;

2. El escrito de postura en sobre cemado, acompafiado del
correspondiente certificado de depésito; y

3. Lademésdocmnomaclbnquesepmseenlaconvocatona
debidamente firmada por el interesado;

IV. En el dia y hora sefialados en ia convocatoria, el Secretano
Técnico procederé a abrir los sobres, uno a uno, y a dar lectura en
voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los
interesados, informando de aquellas que, en su caso, se desechen
por no cumplir los requisitos establecidos, expresando las causas
que motiven tal determinacion; y

V. Fincado el remate, dentro de los tres dias hébiles siguientes a
la fecha del mismo, el adjudicatario o adjudicatarios de los bienes
acudiran ante el Departamento de Tesoreria y Control
Presupuestal del COBACH para efectuar el pago respectivo, de
conformidad con lo propuesto en el escrito de postura.

ARTICULO 31.- Respecto del remate son supletorias las disposmon&c contenidas
en el Codigo Fiscal del Estado.

ARTICULO 32.- Tratindose de permuta, previo a la emisioén del commespondiente
dictamen, el Comité procederd al avalio de los bienes que se
vayan a permmutar, designando al corredor publico que o
efectuara. El costo del avaltio del bien que vaya a entregarse en
permuta al COBACH estara a cargo de su propietario. Lo anterior
se aplicara también para el caso de la daci6n en pago.

ARTICULO 33.- Para el caso de destruccién de bienes muebles se procedera
‘ conforme a lo siguiente:
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l. Aprobado por la Junta Directiva el dictamen de baja y destino

_ final, el Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales procedera a verificar si alguno de los componentes del
bien mueble es susceptible de ser retirado, sin sufrir dafio aiguno,
para su reutilizacion; .

i. En caso afimativo dispondra todo lo necesario para llevar a
cabo el retiro, informando al Comité para que se elabore el registro
a que se refiere el numeral 27; y '

- Hl. Hecho el refiro de la pieza o piezas susceptibles de ser
reutilizables, el Jefe del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales procedera a la destruccibn del bien en
presencia de los servidores publicos que determine el Comité,
levantando acta pormenorizada de la diligencia de destruccion, la
que remitird al Comité para los efectos que procedan.

Tratandose de desechos de bienes muebles susceptibles de
reciclaje, por su tipo o naturaleza, el Comité los adjudicara
mediante subasta pablica.

ARTICULO 34.- La inobservancia del presente Reglamento sera sancionado
conforme a las digposiciones de la Ley Reglamentaria del Capitulo
XVl de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.

TRANSITORIOS:

Primero.- Este reglamento podra aplicarse de manera supletoria para los Centros
de Educacién Media Superior a Distancia, en tanto no se desvirtué
dicha modalidad en lo nomativo y lo presupuestal convenido con la
SEP tomando en cuenta que esto es una modalidad que el COBACH
administra.

s.gundo.—LoscasosmpmmsenelpmhteRéglmnemoserénmsuelbspor
la Direccion General del COBACH.

Tercero.- E! presente Reglamento entraré en vigor.al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

San Francisco de Campeche, Cam., Enero de 2009






