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COBACAM

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CAMPECHE
DIRECCION GENERAL
Direcciéon Académica
Programa de Cambios de Adscripcion
Ciclo escolar 2017-2018

El Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche con fundamento en lo establecido en
los Articulos 61y 62 de la Ley General del Servicio Profesional Docente; Articulo 15-lli
de la Ley de Educacién del Estado de Campeche; y, Articulos 60y 61 del Reglamento del
Personal Académico del Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche;

CONVOCA

Al personal con funciones Docentes y/o Técnico Docentes, en la Educacién Media
Superior, de los Planteles y Centros de Educacién Media Superior a Distancia (EMSAD)
del Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche (COBACAM), que deseen participar
en el Programa de Cambios de Adscripcién, Ciclo escolar 2017-2018, de conformidad
con las siguientes: '

BASES

.  CRITERIOS.

1. Ocupar su plaza o base con nombramiento definitivo y cumpla todos los requisitos,
serd considerado para participar en la presente Convocatoria.

2. Presentar solicitud por Escrito, ante la Direccion General del COBACAM.

3. Encontrarse en servicio activo al momento de solicitar el cambio de adscripcién y
hasta la conclusién de la Convocatoria; por lo tanto, no debera disfrutar de licencia
de ningun tipo, excepto por gravidez.

4. Contar con al menos dos anos de servicio ininterrumpidos al 28 de febrero de 2017,
desempenando funciones Docentes y/o Técnico Docentes, en el centro de trabajo
de su adscripcién.

5. No haber sido sujeto de cambio de adscripcién en los Ultimos cuatro semestres
(2015-A, 2015-B, 2016-A 'y 2016-B).

6. Acreditar el perfil académico correspondiente y desempefiar las funciones Docentes
y/o Técnico Docentes, previstas en la Ley General del Servicio Profesional Docente.

7. Para el personal docente que haya participado en la Evaluacién del Desempefio
Docente (Permanencia), ciclo escolar 2015-2016 y 2016-2017, bederan presentar su
Informe Individual de Resultados.

8. EI Comité Institucional de Cambios de Adscripcién, considerard para la
dictaminacién de las solicitudes, los siguientes factores en el orden que se enlistan:
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a) Mayor antigliedad en el servicio docente en el COBACAM.

b) Que el trabajador haya observado un buen desempeno profesional sin haber
incurrido en falta grave, ni haber recibido sanciones administrativas (notas
malas, extrafiamientos o amonestaciones, derivadas tanto del incumplimiento
de sus funciones, asi como de procedimientos administrativos) durante los
ciclos escolares 2014-2015, 2015-2016 y 2016-2017.

c) Mayor preparacién profesional (estudios de posgrados y de licenciaturas; asi
como certificaciones en competencias docentes CERTIDEMS y/o ECODEMS).

d) En caso de empate, se atenderan las solicitudes de cambios de adscripcién de
manera prioritaria de quienes hayan participado en la Evaluacién del Desempefio
Docente (Permanencia), en el orden de prelacién de las listas en las que queden
consignados los resultados de los grupos de desempefio: Excelente, Destacado,
Bueno o Suficiente.

REGLAS.

El Comité Institucional de Cambios de Adscripcidn validard la informacion de las
solicitudes y los requisitos que se integran a las mismas; asimismo, comprobara que
los interesados cumplan en todos sus términos con lo dispuesto en la presente
Convocatoria; con base en ello, determinard o no la procedencia del cambio de
adscripcién.

El personal que haya obtenido en la Evaluacién del Desempeiio Docente
(Permanencia), ciclo escolar 2015-2016 y 2016-2017, un resultado del grupo de
desempefio “Insuficiente” no puede ser considerado para cambio de adscripcion.

Los cambios de adscripcién que se autoricen se realizaran en el mismo nivel de plaza,
segun corresponda, en el cual preste sus servicios el Docente y/o Técnico Docente;
para los Docentes y/o Técnicos Docentes que se desempefian por hora-semana-
mes, se aprobaran en la asignatura, Capacitacion para el Trabajo de que se trate, con
el mismo nimero de horas y categoria.

Al personal que realiza funciones Docentes y/o Técnico Docentes, que se les
autorice un cambio de adscripcidn, y cuenten con horas Adicionales de Promocién,
el movimiento se realizara conservando los beneficios obtenidos.

Para el personal Docente y/o Técnico Docente, que ocupen la plaza de jornada o
Base compartida, se podra autorizar su movimiento, solamente en caso de que
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existan las condiciones, disponibilidad de espacio y compatibilidad, considerando la
antigliedad del primero de los nombramientos.

6. Los Docentes y/o Técnico Docentes, a quienes el Comité de Cambios de
Adscripcién determine la procedencia de su solicitud de cambio de adscripcién,
deberan presentar una Constancia de Liberacién expedida por el Titular del centro
educativo de su adscripcién, que acredite la entrega de todas sus secuencias
didacticas por asignatura, instrumentos de evaluacién por asignatura, portafolio de
evidencias por asignatura y registro de competencias genéricas de los alumnos por
asignatura; asi mismo, documentacion, materiales y/o valores bajo su resguardo,
como requisito indispensable para recibir la notificaciéon de adscripcién a su nuevo
Centro Educativo.

lll. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO Y DOCUMENTACION REQUERIDA

El interesado debera ingresar al portal www.cobacam.edu.mx y dirigirse a la opcién
“Acceso” en la parte superior derecha; seleccionar la opcién “Docentes”, y descargar el
formato de “Solicitud de Cambio de Adscripciéon”. Llenar la solicitud y entregarla
fisicamente a la Direccion Académica del COBACAM, adjuntando los siguientes
documentos:

1. Ultimo(s) nombramiento(s) que le fuera emitido por la Direccién General del
Colegio.

2. Documento que acredite el perfil profesional:

a. Certificado de estudios por cada grado académico (Licenciatura, Maestria,
Doctorado).

b. Acta de examen profesional, por cada grado académico (Licenciatura,
Maestria, Doctorado).

c. Titulo Profesional por cada grado académico (Licenciatura, Maestria,
Doctorado).

d. Cédula Profesional por cada grado académico (Licenciatura, Maestria,
Doctorado), en caso de que se encuentre en tramite la cédula, documento
que acredite que inici6 el trdmite para la obtencién de la misma.

e. Comprobante que acredite haber participado y acreditado el “Proceso de
Certificacién de Competencias Docentes para la Educacién Media Superior
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. (CERTIDEMS)" y/o el "Proceso de Evaluacién de Competencias Docentes
para la Educacién Media Superior (ECODEMS)".

f. Constancia de los Cursos de formacion continua, actualizacién y desarrollo
profesional docente en la Educacién Media Superior, ofertados por la
Coordinacién Sectorial de Desarrollo Académico (COSDAC) de |la
Subsecretaria de Educacién Media Superior (SEMS) de la Secretaria de
Educacién Publica (SEP).

En caso de haber participado en la Evaluacién del Desempefio Docente
(Permanencia), ciclo escolar 2015-2016, 2016-2017, presentar copia del Informe
Individual de Resultados.

Actas de las Academias Locales del centro educativo donde se ha desempenado, de
los semestres 2015-B, 2016-A, 2016-By 2017-A.

Constancia emitidas por la Direccion General por haber participado en las Academias
Estatales de los semestres 2015-B, 2016-A, 2016-By 2017-A.

Nombramiento como Docente Tutor, en caso que en el centro educativo donde se
encuentre adscrito opere un Programa de Tutoria.

Los documentos deberan presentarse en original (para cotejo) y copia; asi como en
archivo electréonico (escaneado en formato PDF) al correo electrénico
direccion.academica@cobacam.edu.mx.

IV. GENERALES.

1.

Los cambios de adscripcion se llevaran a cabo solamente al término del ciclo escolar
2016-2017; se efectuaran en estricto apego a lo establecido en el Articulo 61 de la
Ley General del Servicio Profesional Docente, salvo aquellos casos que por causas
de fuerza mayor lo ameriten.

De acuerdo con lo establecido en el inciso anterior, los cambios de adscripcién seran
a partir del inicio del ciclo escolar 2017-2018 con efectos a partir del 16 de agosto de
2017.

El nimero de cambios de adscripciéon dependera de los espacios disponibles de
acuerdo a la estructura ocupacional que corresponda a cada centro educativo y
conforme a las necesidades del servicio educativo, contemplados en el ANEXO A de
la presente Convocatoria.
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El personal docente y/o técnico docente solamente podra presentar una solicitud
de cambio de adscripcién.

Toda solicitud de cambio de adscripcién que contenga datos falsos sera anulada.

La cancelacion de la solicitud de cambio de adscripcién, solo podra tramitarse por
escrito dirigido al Comité Institucional de Cambios de Adscripcién, en la fecha
establecida en la presente Convocatoria.

El Comité Institucional de Cambios de Adscripcién analizard y resolverd las
solicitudes de cambios de adscripcién, y verificard que las mismas retinan todos los
requisitos previstos en esta Convocatoria.

La aprobacién de las solicitudes a que se refiere la presente Convocatoria, sera de
acuerdo a los criterios establecidos en la misma.

El Comité Institucional de Cambios de Adscripcién Unicamente tomarda en
consideracién las solicitudes que hayan sido presentadas en tiempo y forma, de
conformidad con lo establecido en la presente Convocatoria.

Los cambios de adscripcion de centro educativo autorizado, deberan ser
formalizados con la emisién del Dictamen favorable.

Los Perfiles a que se refiere el punto 6 del apartado | de esta convocatoria,
corresponden a los contenidos en la Convocatoria para el Concurso de Oposicién
para el Ingreso a la Educacién Media Superior, Ciclo Escolar 2016-2017 y en el
Profesiograma emitido por la Direccién de Coordinaciéon Académica de la Direccién
General del Bachillerato.

Quedaran sin efecto las solicitudes aprobadas por el Comité Institucional de
Cambios de Adscripcion al personal con funciones de Docentes y Técnico Docentes,
que no cumpla con la entrega de todos los documentos en las fechas establecidas
en la presente Convocatoria.

FECHAS DEL PROCESO.

Recepcién de solicitudes y envio documentacién: A parir de la publicacién de la
presente Convocatoria hasta el dia sabado 25 marzo de 2017, a més tardar a las
14:00 horas.

Periodo para el Tramite de Cancelacién de solicitudes: De la recepcién de solicitudes
hasta el dia martes 28 de marzo de 2017, a mas tardar a las 15:00 horas.
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Publicacion de resultados: el dia viernes 31 de marzo de 2017, en la pagina oficial del
Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche www.cobacam.edu.mx en el médulo
de docentes.

Entrega de oficios de Cambio de Adscripcién: Del dia martes 01 de agosto de 2017
al dia martes 15 de agosto de 2017.

Efectos del movimiento de cambio de adscripcién: A partir del dia miércoles 16 de
agosto de 2017.

OTROS

El Comité Institucional de Cambios de Adscripcién, estara integrado por los Titulares
de las Direcciones Administrativa, Académica y Educacién Continua, el Titular de la
Unidad de Asuntos Juridicos, el Titular del Organo Interno de Control y el Enlace del
Servicio Profesional Docente en el Estado de Campeche; dicho Comité resolvera los
casos no previstos en la presente convocatoria y contara con atribuciones para
establecer los procesos para determinar los cambios de centro de adscripcién.

Los participantes podran presentar Ginicamente y por escrito en la Direccién General,
solicitud de apelacién de los resultados del Comité Institucional de Cambios de
Adscripcién, en un término maximo de tres dias habiles, contados a partir de la fecha
de publicaciéon del dictamen.

Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son totalmente
gratuitos y deberan realizarse de manera personal.

Para recibir orientacién en relacién con el proceso de registro ponemos a su




C SEDUC
GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021 o~ gy
COBACAM '

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE CAMPECHE
DIRECCION GENERAL
Direccién Académica

Programa de Cambios de Adscripcion
Ciclo escolar 2017-2018

“CONSTANCIA DE LIBERACION"

, Campeche, a de de 2017.

Comité Institucional de Cambios de Adscripcion
Colegio de Bachilleres del Estado de Campeche
Presente

Por este medio extiendo la presente CONSTANCIA DE LIBERACION a favor del C.
, para efectos de la Convocatoria del Programa de
Cambios de Adscripcién, Ciclo escolar 2017-2018; una vez que se ha verificado y hecho
la entrega-recepcién correspondiente, de la informacién mencionada en la Base Il inciso
6 de la Convocatoria, los cuales se detallan a continuacion:

( ) Secuencias didacticas, por asignatura.

( ) Instrumentos de evaluacién, por asignatura.

( ) Portafolio de evidencias, por asignatura.

( ) Registro de competencias genéricas, por alumno y por asignatura.
( ) Documentacion.

( ) Materiales.

( ) Valores

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

Atentamente

Nombre y firma del Director o Responsable
Nombre del centro de trabajo
Clave del centro de trabajo

Nota: el presente documento debera contar con el sello del centro educativo a un costado de la firma del director o
responsable.
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“SOLICITUD DE CAMBIO DE ADSCRIPCION"

w

Datos personales:
Apellido paterno Apellido materno Nombre(s)
CURP RFC Correo electrénico institucional
Teléfono particular Teléfono celular Correo electrénico personal
Formacién académica:
Licenciatura Cédula profesional
Especialidad Cédula profesional
Maestria Cédula profesional
Doctorado Cédula profesional
Datos laborales:
Fecha de ingreso al servicio Funcién que desempena Fecha de dltimo cambio de adscripcion
O Docente
O Técnico Docente
Plaza de Jornada HSM Basificadas Campo Disciplinar
PROFORDEMS CERTIDEMS ECODEMS
Datos del Centro de Trabajo donde labora actualmente:
Centro educativo CCT
Campo disciplinar Asignaturas HSM
Horas de fortalecimiento académico

Datos del centro de trabajo donde solicita cambio de adscripcion:

Centro educativo ECF

Campo disciplinar Asignaturas HSM

Horas de fortalecimiento académico

Motivo por el cual solicita el cambio de adscripcién: Firma del solicitante Fecha de la solicitud

Firma del Solicitante
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