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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
DG DIRECCION PO1 HECELCHAKAN(OD SD01 |ACTAS 1.01 |[CONSEJO CONSULTIVO
GENERAL
P02 CANDELARIA (02) 1.02 |[ENTREGA /RECEPCION
P03 ESCARCEGA (03)
ANALISIS DE PLANES DE
P04 SEYBAPLAYA (04) SD02 |ACADEMIAS 2.01 ESTUDIO
ELABORACION DE BANCOS DE
P05 ATASTA (05) 2.02 REACTIVOS
P06 MAMANTEL (06)
ASUNTOS
P07 TENABO (07) SDO3  |JRIDICOS 3.01 |JUICIOS
P08 NUNMNi®8) 3.02 |CONVENIOS
P09 CHAMPOTON (09)
P10 CHICBUL (10) SD04 |AUDITORIAS 4.01 |[CONTROL INTERNO
P11 BECALUJ) 4.02 |CONTROL EXTERNO
. SECRETARIA DE LA
P12 CALKINI (13) 4.03 CONTRALORIA
AUDITORIA SUPERIOR DEL
P13 XPUJIL (14) 4.04 ESTADO
p14 | _LEYFEDERALDE 405 |PATRIMONIALES
REFORMA AGRARIA (15) '
ADOLFO LOPEZ p
P15 MATEOS (16) SD05 |CAPACITACION 5.01 |CURSOS
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccidn Subseccion Serie Subserie

P16 |NUEVO PROGRESO (17) 502 |TALLERES
P17 XBACAB (18) 503 |SEMINARIOS
P18 LERMA (19) 5.04 |DIPLOMADOS
P19 DON SAMUEL (20) 505 |CONGRESOS
P20 LIBERTAD (21) 506 |ACADEMIAS
DIRECCION
pac | oOEEel | EMoL UKUM (01)

EM 02 ISLA AGUADA (03) SD06 |CONTRATOS 6.01 |SERVICIOS

EMO03 | LAESMERALDA (04) 6.02 |COMODATO

EM 04 BOLONCH(EONS)DE REJON 6.03 |ADQUISICIONES

EM 05 SIHOCHAC (06) 6.04 |ARRENDAMIENTO
EM 06 EL DESENGANO (07)

INCORPORACION Y

EM 07 EL CIVALITO (08) SD07 |REVALIDACION DE| 7.01 |[ESTADISTICAS DE POBLACION
ESTUDIOS

EM 08 EL AGUACATAL (09) 7.02 |CALIFICACIONES

EM 09 DZIBALCHEN (11) 7.03 |CERTIFICADOS

EM 10 EL JUNCAL (12) 7.04 |DIPLOMAS

EM 11 EL CARMEN-II (13) 7.05 |CONTROL ESCOLAR

EM 12 EL TESORO (14)

EM 13 CHINA (18)

EM 14 c ACMOPNEQSlIJIl]iTéI\_Q) SD08 |DIFUSION 8.01 |[SINTESIS INFORMATIVA

EM 15 PICH (20) 8.02 |REVISTAS

EM 16 EL NARANJO (21) 8.03 |PROGRAMA DE RADIO
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccidn Subseccion Serie Subserie

EM17 | CONSTITUCION (22)

SD09 |EVENTOS 9.01 |INVITACIONES
DIRECCION DE
DEC | EDUCACION 9.02 |CONCURSOS
CONTINUA
9.03 |ORIENTACION EDUCATIVA
DIRECCION -
DAD | A\ DMINISTRATIVA 9.04 |EDUCACION FISICA
9.05 |[EDUCACION ARTISTICA
UNIDAD DE
ACCESO A LA
UAIP | NFORMACION 9.06 |OLIMPIADAS
PUBLICA
9.07 |[ENCUENTROS
DEPARTAMENTO
DAS | DE ASUNTOS
JURIDICOS
EXTENSION )
SD10 | E5 CATIVA 10.01 |CONCURSO DE OPOSICION

10.02 |PLANES DE ESTUDIO
10.03 |PROGRAMAS DE ESTUDIO

PROCESOS DE
HOMOLOGACION

10.05 |PROCESO DE BASIFICACION

ESTIMULO AL DESEMPENO
ACADEMICO

10.07 |PROMOCION DOCENTE

10.04

10.06
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccion Subseccion Serie Subserie
INSTRUMENTOS DE
10.08 EVALUACION
FORTALECIMIENTO ATENCION CONTINUA AL
Sh11 ACADEMICO 11.01 ALUMNO
11.02 ATENCION CONTINUA AL
' DOCENTE
11.03 PROGRAMA DE ESTIMULO AL
' DESEMPENO DOCENTE
JUNTA DE
SD12 GOBIERNO 12.01 |SESIONES ORDINARIAS
12.02 |SESIONES EXTRAORDINARIAS
12.03 |INFORMES
SD13 |LEGISLACION 13.01 |COMPENDIO JURIDICO
PLANEACION )
SD14 |PROGRAMACION Y| 14.01 |[ESTADISTICAS
PRESUPUESTO
14.02 |ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD
14.03 PROGRAMACION DE
: INFRAESTRUCTURA
14.04 |POA ESTATAL
14.05 |POA FEDERAL
14.06 |PROGRAMACION DETALLADA
14.07 |POI
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccidn Subseccion Serie Subserie

14.08 |PSDA

RECURSOS A
SD15 FINANCIEROS 15.01 |VIATICOS

15.02 |AUXILIAR DE MINISTRACIONES

SISTEMA  DE CONTROL Y
EMISION

15.04 |POLIZAS DE DIARIO

15.05 |POLIZAS DE CHEQUES
15.06 |POLIZAS DE INGRESOS
15.07 |PAQUETES CONTABLES
15.08 |OBLIGACIONES FISCALES

PAGOS (INFONAVIT, FONACOT,
IMSS, SAR, CASA JUANES)

15.10 |[ESTADOS FINANCIEROS
15.11 |PAGO DE ACTIVOS
15.12 |PRESUPUESTO AUTORIZADO

15.03

15.09

RECURSOS
SD16 HUMANOS 16.01 |[EXPEDIENTE PERSONAL

16.02 |CONTROL DE PERSONAL
16.03 |[NOMINAS

CONTROL DE SEGURIDAD
SOCIAL

16.05 |DECLARACIONES
16.06 |CARGA HORARIA

16.04
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccidn Subseccion Serie Subserie

16.07 |SUTCOBACAM

SERVICIOS LICITACIONES Y
SD17 GENERALES 17.01 ADQUISICIONES

17.02 |INVENTARIO DE BIENES

MANTENIMIENTO DE
MOBILIARIO

CONSERVACION DE
INSTALACIONES

17.05 |PARQUE VEHICULAR
17.06 |SUMINISTROS
17.07 |BAJA DE BIENES MUEBLES

17.03

17.04

CERTIFICACION DE

CALIDAD DE ,
SD18 |PROCESOS Y| 1801 [FOLTICA ¥ OBJETIVOS  DE
SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS

18.02 |MANUAL DE CALIDAD
18.03 |DIRECCION GENERAL
18.04 |CENTROS EDUCATIVOS

TECNOLOGIA Y
SD19 |SERVICIOS DE LA| 19.01 |DESARROLLO DE SISTEMAS
INFORMACION

INFRAESTRUCTURA
INFORMATICA

19.03 |[SOPORTE TECNICO

19.02
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CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Seccidn Subseccion Serie Subserie

PORTAL INSTITUCIONAL EN
INTERNET

19.05 |[FOTOCREDECIALIZACION

PROGRAMAS Y PROYECTOS
INFORMATICOS

19.04

19.06

SD20 |TRANSPARENCIA 20.01 |PORTAL DE TRANSPARENCIA
20.02 [SOLICITUDES DE INFORMACION

20.03 SISTEMA DE DATOS
' PERSONALES
20.04 INDICE DE EXPEDIENTES
' RESERVADOS
SD21 |[VINCULACION 21.01 |INSTITUCIONAL

21.02 |DEPENDENCIAS
21.03 |ORGANISMOS
21.04 |CENTROS EDUCATIVOS

ELABORO Vo. Bo. VALIDO

LIC. ANUAR DAGER GRANJA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DIRECTOR GENERAL COTAIPEC
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