CURRICULUM VITAE

JONAS ISRAEL CERVAVANTES DOMINGUEZ
LICENCIADO EN ADMINISTRACION GENERAL

Habilidades:

- Dinamico

- Facilidad de aprendizaje.
- Trabajo en equipo

- Flexibilidad y adaptacion.
- Trabajar bajo presién.

- Capacidad resolutiva

EXPER

31/05/16 al 31/01/17
Escarcega Camp.

- Gustos por las ventas
- Facilidad de palabra
- Planificado

- Tolerancia a la
Frustracion

- Ordenado

Programas operados

- Office (Excel, Word, P.P.)

- JD Eduard Interprai

one (Oracle)
- Planilla Net
- Sip

- Sace.

IENCIA LABORAL

Colegio de Bachilleres Edo.

De Campeche

Responsable Administrativo/ Control Escolar

financieros. Atencidn a proveedores, compras,

Administracion de recursos financieros, manejo personal,

resguardo de material, reporte mensual de recursos

Proceso de asignacion de calificacion (recepcion y captura
notas de cplificacion del docente, carga de archivos electr-

onicos en el proceso de asignacion de calificacion) imprimir

21/04/13 al 30/04/15
Carmen Campeche

ESTUDIOS SUPERIORES
INSTITUTO TECNOLOGICO

SUPERIOR DE ESCARCEGA

ESPECIALIDAD:

LIC. EN ADMINISTRACION
GENERAL

TITULO

lista de calificaciones, atencion alumno y Padre de familia.

Encargado de Costos/ Cuentas por pagar

Grupo HAME

BACHILLERATO
C.B.Ta. No. 62

EN INFORMATICA

CERTIFICADO

TECNICO SUPERIOR |[VASCONCELOS

SECUNDARIA
GENARAL 13
JOSE

Seguimiento a la inversion de mano de obra, material,

y suministro de bodega, trabajo de maquinaria pesada.
Consumo de combustible. Asignacion de nomenclaturas
contables, elaboracidn de tablas de Excel de indicadores
de inversidn, realizacidn del proceso de cuantas por pagar

de transporte de personal, emisidén de cheques.

PRIMARIA
JOSE MARIA
MORELOS Y
5 PAVON

CERTIFICADO

CERTIFICADO



